List of Procedure

State of list: 7 September 2009

1. Responsible name or company:
Raith GmbH

2.1. Owner, Managing Committees, Executive Director:
Dr. Ralf Jede

2.2. Instructed Manager be in charge of data processing:
Achim Vaut

3. Address of the responsible location:
Konrad-Adenauer-Allee 8, 44263 Dortmund, Germany

4. General function of the specific data collection, data processing or use of data:
Settlement of contracts with customers, employees and suppliers; correspondence with customers, suppliers, employees and
interested parties. Performance of payroll accountings and financial accounting; settlement of projects” accounts.

5.1) Group(s) of persons affected with data:
a) Customer, business contacts

b) Interested parties

b) Suppliers

c) Employees

5.2. Data or categories of data:

Refering a) Name, address, telephone, e-mail

Refering b) Name, address, telephone, e-mail

Refering b) Name, address, telephone, e-mail, conditions of payment, bank account

Refering c) Name, address, telephone, e-mail, hours of projects, data of qualifications, bank account, tax category, data of
salaries, financial data, written warnings, social security numbers.

6. Receiving parties or cateqgories of receivers:
Tax consultants, DATEV, banks

7. General periods for deletion of data:

Legislation has issued varied duties and periods of custody. Generally after expiration of these periods relevant data will be
deleted, if they are no longer necessary for performance of contract, as far as legal rules of custody and periods are not
opposed to that. As far as data not affected from that, they will be deleted, if purposes mentioned under item 4. are omitted.

8. Planned transmission of data to third countries (outside EU/EWR):
Raith Asia Ltd.; Raith USA Inc.

9. Contact Data Security Engineer:
Carsten Metz, externer Datenschutzbeauftragter, Alte Holzer Str. 32c, 42799 Leichlingen, Germany
Tel: +49 2175-1699591, Fax: +49 2175-1699597, www.datenschutz.cc




Offentliches Verfahrensverzeichnis

Stand: 07.09.09

1. Name oder Firma der verantwortlichen Stelle:
Raith GmbH

2.1. Inhaber, Vorstande, Geschéftsfihrer:
Dr. Ralf Jede

2.2. Beauftragte Leiter der Datenverarbeitung:
Achim Vaut

3. Anschrift der verantwortlichen Stelle:
Konrad-Adenauer-Allee 8, 44263 Dortmund

4. Zweckbestimmungen der Datenerhebung, -Verarbeitung oder -nutzung:

Vertragsabwicklung mit Kunden, Mitarbeitern und Lieferanten; Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten, Mitarbeitern und
Interessenten

Durchfiihrung von Lohn und Finanzbuchhaltung; Abrechnung der Projekte

5.1. Betroffene Personengruppe(n):
a) Kunden, Geschaftskontakte

b) Interessenten

b) Lieferanten

c¢) Mitarbeiter

5.2. Daten oder Datenkategorien:

zu a) Name, Adresse, Telefon, E-Mail

zu b) Name, Adresse, Telefon, E-Mail

zu b) Name, Adresse, Telefon, E-Mail, Zahlungskonditionen, Bankverbindung

zu ¢) Name, Adresse, Telefon, E-Mail, Projektstunden, Qualifikationsdaten, Bankverbindung, Steuerklasse, Gehaltsdaten,
Finanzdaten, Abmahnungen, Sozialversicherungsnummer

6. Empfanger der Daten oder Kategorien von Empfangern:
Steuerberater, DATEV, Banken

7. Regelfristen fur die LOschung der Daten:

Der Gesetzgeber hat vielfaltige Aufbewahrungspflichten und -fristen erlassen. Nach Ablauf dieser Fristen werden die
entsprechenden Daten routinemaRig geléscht, wenn sie nicht mehr zur Vertragserfullung erforderlich sind, soweit gesetzliche
Aufbewahrungspflichten und -fristen dem nicht entgegenstehen. Sofern Daten hiervon nicht berthrt sind, werden sie geltscht,
wenn die unter 4. genannten Zwecke wegfallen.

8. Geplante Datenibermittlung in Drittstaaten (aufRerhalb EU/EWR):
Raith Asia Ltd.; Raith USA Inc.

9. Kontakt zum Datenschutzbeauftragten:
Carsten Metz, externer Datenschutzbeauftragter, Alte Holzer Str. 32c, 42799 Leichlingen
Tel: 02175-1699591, Fax: 02175-1699597, www.datenschutz.cc




